
湖南艺术职业学院教务处（实训处）
________________________

艺教通 2025022 号

关于开展专业带头人遴选与教研室主任换届工作的通知

各二级院部：

为深入贯彻教育强国建设规划纲要总体工作部署，落实教育部、财政

部《中国特色高水平高职学校和专业建设计划（2025—2029 年）》工作要

求，提升专业群建设质量与教学管理效能，根据《湖南艺术职业学院专业

建设管理办法》《湖南艺术职业学院教研室工作管理办法》，经研究，决

定开展专业带头人遴选与教研室主任换届工作。现将有关事项通知如下：

一、专业带头人遴选工作

（一）遴选范围

全校各招生专业（含新增专业），每个专业遴选 1 名专业带头人，任

期 3 年（2025 年——2028 年）。

（二）遴选条件

1.政治素质：拥护党的教育方针，师德师风优良，无违反师德师风及

学术不端记录。

2.专业能力符合下面四项中的两项次：

①原则上具备副高级及以上专业技术职称；

②近 3 年承担本专业核心课程教学任务；

③主持或核心参与省级及以上教学改革项目、科研项目，或主编省级

及以上规划教材；



④主持或主要参与省级及以上建设项目、教师教学竞赛获省级及以上

奖励；或指导学生获省级及以上技能竞赛奖项。

二、教研室主任换届工作

（一）换届范围

全校各教研室（含基础课教研室、专业课教研室），每届任期 3 年

（2025 年——2028 年）。

（二）任职条件

1.政治素质：师德师风良好，责任心强，具备较强的服务意识与沟通

协调能力。

2.业务能力：具备中级及以上专业技术职称，熟悉本教研室课程体系

与教学管理流程，近 3 年无教学事故记录。

3.管理能力：能组织开展教研活动（如集体备课、教学研讨），协调

教研。

三、遴选程序

（一）个人申报（2025 年 10 月 14 日——2025 年 10 月 16 日）：符合

条件人员填写《湖南艺术职业学院专业带头人遴选申报表》（附件 1）、

《湖南艺术职业学院教研室主任遴选申报表》（附件 2）等相关材料至所

在二级学院。

（二）二级院部初审（2025 年 10 月 17 日——2025 年 10 月 20 日）：

二级学院组织评审小组，结合专业需求审核材料、开展民主评议，确定推

荐人选，在学院内公示 3 个工作日无异议后，将推荐名单及申报材料报送

教务处。



（三）学校审核（2025 年 10 月 21 日——2025 年 10 月 22 日）：教务

处联合人事处、科研处等部门，对推荐人选材料进行复核，组织专家评审

会综合评议，提出拟聘名单，报主管校领导审批，提交党委会审议。

（四）学校公示与聘任（2025 年 10 月 23 日）：拟聘名单在学校官网

公示 5 个工作日，无异议后由学校发文聘任，颁发聘书。

四、工作要求

1.各二级学院需高度重视此项工作，成立专项工作小组，确保遴选与

换届过程公平、公正、公开。

2.逾期未提交材料或未完成换届工作的学院，需向教务处提交书面说

明，否则将影响后续专业建设相关资源调配。

附件：1.《湖南艺术职业学院专业带头人遴选申报表》

2.《湖南艺术职业学院教研室主任任职备案表》

教务处（实训处）

2025 年 10 月 14 日



附件 1：

湖南艺术职业学院专业带头人遴选申报表

基本

信息

姓名 性别 出生年月 政治面貌

职称 学历 所在学院 申报专业

联系电话 电子邮箱

教学

工作

经历

科研

与

社会

服务

经历

专业

建设

设想

（围绕人才培养、课程建设、校企合作、团队建设等，限 800 字以内）



评审

小组

意见 组长签字： 年 月 日

教务处

审核

意见 签章： 年 月 日

学校

审批

意见 签章： 年 月 日



附件 2：

湖南艺术职业学院教研室主任任职备案表

基本

信息

姓名 性别 出生年月 政治面貌

职称 学历 所在学院 申报专业

联系电话 电子邮箱

教学

工作

经历

教研室

工作

规划

（围绕师资队伍建设、课程与教学改革、科研与社会服务、学生培养与指

导等，限 800 字以内）



二级学

院推荐

意见 签章： 年 月 日

教务处

审核

意见 签章： 年 月 日

学校

审批

意见
签章： 年 月 日
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